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   التعريفات
 

 التعريف  المصطلح 

 الهيئة العامة للصناعات العسكرية.  الهيئة 

 سياسة البيانات الوصفية ودليل البيانات لقطاع الصناعات العسكرية  السياسة 

 البيانات 
المنظمة مثل الأرقام، أو  مجموعة من الحقائق في صورتها الأولية أو غير 

 الأحرف، أو الصور، أو مقاطع الفيديو، أو التسجيلات الصوتية ،أو الرموز. 

  المنشأة / المنشآت 

 الكبيرة 

  والصغيرة المتوسطة المنشآت  هيئة لتصنيف  وفقًا الكبيرة، المنشآت 

قوم بمزاولة أي من الأنشطة التي تقوم الهيئة بالإشراف  ت التي ،(منشآت )

 عليها او ترخيصها.  

 إدارة البيانات 

عملية تطوير وتنفيذ الخطط والسياسات والمبادرات والممارسات لتمكين  

الجهات من إدارة وحوكمة البيانات وتعزيز قيمتها باعتبارها أحد الأصول 

 القيمة والثمينة. 

 ة الشخصيالبيانات 

من شأنه أن يؤدي إلى معرفة الفرد    -مهما كان مصدره أو شكله-كل بيان  

على وجه التحديد، أو يجعل التعرف عليه ممكنا بصفة مباشرة أو غير مباشرة،  

ومن ذلك: الاسم، ورقم الهوية الشخصية، والعناوين، وأرقام التواصل، وأرقام  

الحسابات البنكية   الُّرخص والسجلات والممتلكات الشخصية، وأرقام

والبطاقات الائتمانية، وصور الفرد الثابتة أو المتحركة، وغير ذلك من البيانات  

 ذات الطابع الشخصي.

 دليل البيانات 
تفصيلية ويتكون من   بيانات ويوضحها كخريطةال إطار مرجعي يصف 

 مصطلحات الأعمال.  قسمين: قاموس البيانات، وفهرس

 قاموس البيانات 
دليل البيانات، ويتكون من قائمة توثق كيانات بيانات المنشأة،  قسم من 

 ومكوناتها، وترابطها، ومصدرها.

فهرس مصطلحات 

 الأعمال 

مصطلحات الأعمال الشائعة   قسم من دليل البيانات، ويتكون من قائمة توثق

وتتيحها على نطاق المنشأة لتكون مصدر موحد لمعاني مصطلحات الأعمال 

 بالمنشأة.  

 البيانات الوصفية 
 ، ومن بينها بيانات استخدامها هي المعلومات التي تصف البيانات وخصائص

 .نية والتشغيليةفال الأعمال والبيانات 

الأنظمة واللوائح ذات  

 الصلة 

 التشريعية الجهات  عن الصادرة حكمها في وما والتنظيمات  واللوائح الأنظمة

  تتعلق كانت  سواء  المنشآت، أعمال تنظم والتي العلاقة، ذات  والتنظيمية

 . الصلة ذات  المجالات  من غيرها أو البيانات  بإدارة
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   مقدمة 1

 

الصناعات    تنظيم   في الهيئة    دور  من  انطلاقًا  تنظيمقطاع  ولأهمية  القطاع  العسكرية،    هذه   جاءت   ،بيانات 

لتعظيم    الكبيرة  بالمنشآت   الخاصة  البيانات   ودليل  الوصفية  البيانات   لإدارة  التنظيمي  الإطار  لتضع  السياسة

الجودة والاستدامة في  الاستفادة   بتحقيق أعلى مستويات  الكبيرة  الهيئة والمنشآت  التزام  منها وبما يعكس 

 ات. إدارة البيان

 

 الغرض   2

 

البيانات الوصفية ودليل البيانات التي تحتوي على معلومات تفصيلية    سياسةتهدف هذه الوثيقة إلى وضع  

ومكوناتها وترابطها لإدارتها والرجوع لها كخارطة بيانات تفصيلية. كما    تصف البيانات وخصائص استخدامها.

علماً بأن هذه السياسة  ،  البيانات كمصدر معلومة صحيحة وموثوقةأنه يحدد الجهة المنشاة والمالكة لتلك  

 . لا تلغي أو تحل محل المتطلبات التنظيمية الأخرى

 

 النطاق   3

 

 تطبق هذه السياسة على كافة بيانات المنشآت الكبيرة. 

 

 المبادئ   4

حددد مكتدب إدارة البيداندات الوطنيدة مجموعدة من المبدادي التوجيهيدة المسدددددتنددة لضدددددوابط ومواصدددددفدات إدارة  

وفيما يلي تفصديل للمبادي التوجيهية لقطاع الصدناعات  البيانات الوطنية وحوكمتها وحماية البيانات الشدخصدية  

 ية: العسكرية المبنية وفقا للمبادي الصادرة عن مكتب إدارة البيانات الوطن

 

 الوصف  المبدأ 

 البيانات كأصل

يجب أن تكون بيانات قطاع الصناعات العسكرية قابلة للاكتشاف والحماية  

والصيانة مع توضيح المسؤوليات المتعلقة في البيانات وإمكانية تحقيق 

 القيمة منها. 

الخصوصية في  

 التصميم 

مراحل بناء وتطوير الأخذ بعين الاعتبار متطلبات حماية البيانات الشخصية في  

 . الأنظمة أو الإجراءات أو التطبيقات... )التقنية او غير التقنية(

الاستخدام الأخلاقي 

 للبيانات 

البيانات   لاستخدام  ومبادي  قيم  على  مبنية  أخلاقية  وقواعد  ممارسات  بناء 

 متوافقة مع الأخلاق العامة ومرتكزات الثقافة السعودية. 

 الاستخدام الأمثل 

الاستجابة   وتمكين  الازدواجية  عن  والابتعاد  الأمثل  بالشكل  البيانات  استخدام 

الفعالة من خلال تكامل البيانات وترابط مدلولاتها ومشاركتها والاستفادة منها  

 لتلبية احتياجات وتطلعات قطاع الصناعات العسكرية. 

القرارات المبنية  

 على البيانات 

أصحاب   وتحليلها  البيانات  على  توفير  فعالة  قرارات  اتخاذ  في  الصلاحية 

 المستويات الاستراتيجية والتشغيلية وكافة الأصعدة.  

 ثقافة البيانات 
وتعزيز   البيانات.  إدارة  حول  العسكرية  الصناعات  قطاع  ووعي  ثقافة  رفع 

 القدرات الوطنية في إدارة البيانات بالمنشآت التي تخضع لإشراف الهيئة. 

 موثوقية البيانات 
الثقة في بيانات قطاع الصناعات العسكرية من خلال توفير بيانات عالية    بناء

 . الجودة
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   المنشآت التزامات  5
 

 :  الالتزام بالآتي  المنشآتعلى مع مراعاة الأنظمة واللوائح ذات الصلة، 

 

 وتحديد البيانات الوصفية في المنشأة.   تعريف .أ

 .إدارة البيانات الوصفية ودليل البيانات  في موظفي المنشأة ومسؤوليات  تحديد أدوار .ب 

 .المناسبة الأدوات  باستخدام الوصفية البيانات  إدارة . ج

تطوير إجراءات لدليل البيانات والبيانات الوصفية التي تمثل المرجع للوصول إلى البيانات الوصفية   .د

 بها.  وإعدادها، وتحديثاتها، وجودتها، والتفاصيل التوضيحية الخاصة

 دليل البيانات والبيانات الوصفية لدعم الاستخدام الأمثل لدليل البيانات. تقديم برامج التدريب والتوعية ل .ه

 .المحافظة على بنية محدثة للبيانات الوصفية بحيث توفر جميع مصادر البيانات  .و

  المعنيين   المصلحة  وأصحاب   للموظفين  الوصفية  والبيانات   البيانات   دليل  إلى  الوصول  حق  تحديد .ز

 . دورياً  الوصفية البيانات  إلى الوصول صلاحيات  ومراجعة  فقط لهم والمصرح

 حفظ تصنيف أصول البيانات داخل المنشأة بدليل البيانات. . ح

 منتظمة للبيانات الوصفية ودليل البيانات. دورية إجراء مراجعات وتحديثات  . ط

 

 

  العامة الاحكام   6

  

ولها في سبيل تحقيق   البيانات الوصفية ودليل البيانات تتولى الهيئة مسؤولية مراقبة الالتزام بتنفيذ سياسة  

 :ذلك اتخاذ الجزاءات الإدارية المناسبة حسب نوع وطبيعة المخالفة

 

  المنشأة،   قبل  من  اتخاذه  يجب   الذي  والإجراء  المخالفة  تفاصيل  متضمنًا  المخالفة،  للمنشأة  الإداري  الإنذار .1

 .للتصحيح الممنوحة والمهلة

  .بالتصحيح  المنشأة  قيام  عدم  عند  المدة  تلك  تجديد   ولها  الهيئة،  تراها  التي  المدة   حسب   الترخيص  تعليق .2

 

 

 المراجع    7
 

   الدليل الدولي المعياري والقياسي والاسترشادي لإدارة البيانات وحوكمتها •

 . DAMA Internationalالمصدر:  

 

 ومواصفات إدارة البيانات الوطنية وحوكمتها وحماية البيانات الشخصية ضوابط  •

 المصدر: مكتب إدارة البيانات الوطنية، المملكة العربية السعودية.  

 


